MARKTGEMEINDE GOTZENDORF AN DER LEITHA

BEZIRK BRUCK AN DER LEITHA, NO
A-2434 GOTZENDORF/L., HAUPTPLATZ 1
gemeinde@goetzendorf.at, Telefon: 02169 / 2274, Fax: 02169 / 26625

Gotzendorf/Leitha am 22.12.2015

Stellenausschreibung

Bei der Marktgemeinde Gétzendorf/Leitha wird die Stelle eines (einer)

AMTSLEITER(IN)
ausgeschrieben.
Beschiftigungsausmal: 40 Wochenstunden/auch Teilzeit mdglich
Dienstantritt: ehest méglich bzw. nach Vereinbarung

Dienstvertrag nach dem NO Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz (nach Probezeit)

Aufgabenbereich:

Organisatorische Leitung des Gemeindeamtes und Fiihrung der gesamten Verwaltung
Ansprechpartner/in fiir Biirgermeister, Gemeindefunktionére und Bevélkerung
Vorbereitung und Umsetzung der Beschliisse der Kollegialorgane
Sitzungsvorbereitung und Protokollfithrung

Personalangelegenheiten

Finanzierungs- Vertrags- und Rechtsangelegenheiten

Abwicklung von Projekten der Gemeinde

Haushaltsbuchhaltung mit Erstellung des Voranschlages und des Rechnungsabschlusses
Verordnungen der Gemeinde

Zugeteilte Aufgaben {iber Aufirag des Biirgermeisters

Abwicklung von Wahlen

Aufnahmebedingungen bzw. Anstellungserfordernisse:

Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (Kenntnisse der gemeindespezifischen EDV-Programme von Vorteil)
Fundierte Kenntnisse im Verwaltungs- und Abgabenrecht, Buchhaltung

Soziale Kompetenz, Fiihrungsqualitit, Konfliktldsungskompetenz, Kommunikations- und Teamfihigkeit
Dienstpriifung

Bereitschaft zur Weiterbildung in fachlichen und persénlichen Bereichen

Osterr. Staatsbiirgerschaft oder Staatsbiirgerschaft eines EU-Mitgliedsstaates

Fithrerschein Klasse B

Bei Ménnern abgeleisteter Préisenz- bzw. Zivildienst

Matura mit Erfahrung in einer Fithrungsposition oder umfangreiches Fachwissen durch lingere
Berufserfahrung in der Gemeindeverwaltung

Bewerbungen sind bis spitestens 3 1. Jinner 2016 beim Gemeindeamt G&tzendorf/L. unter Vorlage folgender
Unterlagen einzubringen:

Bewerbungsschreiben mit Lebenslauf

Nachweise iiber Ausbildung bzw. bisherige Tatigkeit

Dienstzeugnisse

Nachweis der Staatsbiirgerschaft (Osterreich oder EU-Staatsbiirgerschaft)

Der Biirgermeister:

Kurt Wimmer



